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Produktionsassistenz & Kiinstlercatering auf Minijob-Basis (m/w/d)
(ca. 10 Stunden/Woche, ab 01.10.26)

Die Burghof Kultur- und Veranstaltungsgesellschaft mbH Lorrach betreibt im Auftrag der
Stadt das Kulturzentrum BURGHOF LORRACH - einen kulturellen Treffpunkt fiir die Region
und einen inspirierenden Ort fur Buhnenkunst, Austausch und besondere Erlebnisse. Wir
verantworten das vielseitige Kulturprogramm im Burghof, die professionelle
Veranstaltungsorganisation im Rahmen von Vermietungen sowie das internationale
STIMMEN-Festival. Burghof und STIMMEN bilden dabei zwel eigenstandige Marken, die wir
mit Leidenschaft weiterentwickeln und erfolgreich positionieren.

Zum 01.10.2026 suchen wir eine engagierte Personlichkeit als Produktionsassistenz &
Kinstlercatering (m/w/d) (auf Minijob-Basis/ca. 10 Std./Woche].

lhre Aufgaben:
In dieser abwechslungsreichen Position sorgen Sie dafur, dass sich Kunstler:innen und
Gastproduktionen bei uns bestens aufgehoben fihlen und Veranstaltungen hinter den
Kulissen reibungslos ablaufen.
Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:
e Betreuung von Kinstler:innen und Gastproduktionen vor, wahrend und nach den
Veranstaltungen,
e Koordination eines reibungslosen Ablaufs sowie zentrale Ansprechperson fur
Gastproduktionen vor Ort
e Vorbereitung und Betreuung der Backstage-Bereiche entsprechend den
Anforderungen der Produktionen
e Abstimmung und Kommunikation veranstaltungsrelevanter Informationen mit internen
und externen Beteiligten (z. B. Pressebedingungen, Freikarten, Merchandise oder
Spéateinlass)
e Organisation, Vor- und Zubereitung sowie Ausgabe des Kinstlercaterings
einschlief3lich aller Vor- und Nachbereitungsarbeiten
e Nachbereitung der Veranstaltungsbereiche und Vorbereitung fir Folgeproduktionen

Nebenbereich (nach Bedarf):
e Unterstitzung der Abteilungen Vermietung und Besucherservice bei personellen
Spitzenzeiten, insbesondere im Empfangs- und Einlassbereich.
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[hr Profil:

Mindestalter: 18 Jahre

Idealerweise Erfahrung im Veranstaltungs-, Kultur- oder Gastronomiebereich

Freude am Umgang mit Kunstler:innen, Gasten und unterschiedlichen Menschen
Selbststandige, strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise
Organisationstalent sowie ein hohes Maf3 an Zuverlassigkeit und Flexibilitat
Freundliches, souveranes Auftreten und ausgepragte Serviceorientierung
Bereitschaft zu teilweise geteilten Diensten und Einsatzen frih morgens, an Abenden,
Wochenenden und Feiertagen

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem renommierten Kultur- und
Veranstaltungsbetrieb

Ein engagiertes und kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen

Ein spannendes Arbeitsumfeld mit vielfaltigen Veranstaltungen und internationalen
Kunstler:innen

Raum fur Eigenverantwortung und selbststandiges Arbeiten

Stundenlohn: € 15

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis zum 31.08.26 an:
Olga Daloumi | Personalmanagement

E-Mail: o.daloumi@burghof.com
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